
Stredná odborná škola polytechnická, Jelšavská 404, 026 01 Dolný Kubín – Kňažia prijme 

zamestnanca na pracovnú pozíciu – správca majetku – hospodár/ka školy 

 

Pracovná pozícia vytvorená na obdobie 4 mesiacov. 

 

Kvalifikačné predpoklady: 

- stredoškolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru  

(ovládanie podvojného účtovníctva podmienkou) 

- ďalšie predpoklady: zdravotná spôsobilosť, bezúhonnosť 

 

Predpokladaný termín nástupu: 

ihneď 

 

Pracovná náplň: 

- evidencia hnuteľného a nehnuteľného majetku 

- evidencia drobného majetku 

- evidencia, účtovanie a spracovanie pohybov majetku (inventárne karty, odpisy, zaraďovanie, 

vyraďovanie, zmeny v rozmiestnení, prevody správy majetku, inventarizácia podľa zákona 

o účtovníctve č. 431/2002 Z.z.,  reporty pre zriaďovateľa, atď...) 

- poistenie majetku 

- evidencia drobného majetku  a inventáru v rámci podnikateľskej činnosti 

- evidencia skladových zásob 

- evidencia OOPP 

- vystavovanie objednávok, zodpovednosť za nákupy 

- príprava podkladov pre verejné obstarávanie, prieskumy trhu  

 

Požiadavky na uchádzača: 

- znalosť práce s PC pokročilý: internet, Word, Excel 

- samostatnosť, spoľahlivosť, precíznosť, zodpovednosť 

- znalosť príslušnej legislatívy 

- komunikačné zručnosti 

 

Mzdové ohodnotenie: 

V zmysle zákona č. 553/2003 Z.z. Zákon o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme 

 

Požadované doklady: 

- žiadosť o prijatie do zamestnania 

- profesijný životopis 

- doklad o vzdelaní 

- súhlas so spracovaním osobných údajov podľa zákona č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných 

údajov 

 

Požadované doklady je potrebné zaslať emailom na adresu sekretariat@sospknazia.sk (alebo 

osobne priniesť na sekretariát školy) do 07.09.2023. 

Do výberového konania budú pozvaní vybraní uchádzači.  
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