Stredna odbornd skola polytechnicka, JelSavskd 404, 026 01 Dolny Kubin — KhaZia prijme
zamestnanca na pracovnu poziciu — spravca majetku — hospodar/ka skoly

Pracovna pozicia vytvorena na obdobie 4 mesiacov.

Kvalifikacné predpoklady:

stredoskolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru
(ovladanie podvojného uctovnictva podmienkou)
dalsie predpoklady: zdravotna spésobilost, bezihonnost

Predpokladany termin ndastupu:

ihned

Pracovna napli:

evidencia hnutelného a nehnutelného majetku

evidencia drobného majetku

evidencia, Uctovanie a spracovanie pohybov majetku (inventarne karty, odpisy, zaradovanie,
vyradovanie, zmeny v rozmiestneni, prevody spravy majetku, inventarizdcia podla zakona
o Uétovnictve €. 431/2002 Z.z., reporty pre zriadovatela, atd"..)

poistenie majetku

evidencia drobného majetku a inventdru v rdmci podnikatelskej ¢innosti

evidencia skladovych zdsob

evidencia OOPP

vystavovanie objednavok, zodpovednost za nakupy

priprava podkladov pre verejné obstardvanie, prieskumy trhu

Poziadavky na uchadzaca:

znalost prace s PC pokrocily: internet, Word, Excel
samostatnost, spolahlivost, preciznost, zodpovednost
znalost prislusnej legislativy

komunikacné zruénosti

Mzdové ohodnotenie:
V zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. Zdkon o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme

Pozadované doklady:

Ziadost o prijatie do zamestnania

profesijny Zivotopis

doklad o vzdelani

suhlas so spracovanim osobnych udajov podla zdkona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych
udajov

Pozadované doklady je potrebné zaslat emailom na adresu sekretariat@sospknazia.sk (alebo
osobne priniest na sekretariat $koly) do 07.09.2023.
Do vyberového konania budu pozvani vybrani uchadzaci.
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